
 
 

 
Projekt współfinansowany ze środków  Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego 

 

Oleśnica, 09.01.2015 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE III 

 

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Oleśnicy zaprasza do złożenia oferty cenowej na 
wykonanie usługi „Przeprowadzenie warsztatów poradnictwa zawodowego oraz 
opracowanie profili predyspozycji zawodowych” dla uczestników projektu „Aktywni 
i samodzielni”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet: 
VII Promocja integracji społecznej Działanie: 7.1 , Poddziałanie: 7.1.2 Rozwój i 
upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe  centra pomocy rodzinie. 
 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 
Część I  
1) Przeprowadzenie 12 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna = 45 min.) warsztatów 
poradnictwa zawodowego dla 1 grupy uczestników, minimum 10 godzin lekcyjnych 
poradnictwa zawodowego dla uczestników projektu „Aktywni i samodzielni”. 
Opracowanie profilu predyspozycji zawodowych dla każdego z uczestników zajęć.  
2) Łączna liczba uczestników: maksymalnie 10 osób. 
3) Godziny realizacji  warsztatów: od 8.30 do 19.00. 
4) Miejsce realizacji warsztatów – Oleśnica.  
5) Miejsce realizacji warsztatów zapewnia Zamawiający. 
6) Wykonawca zapewnia uczestnikom potrzebne materiały szkoleniowe. 
7) Wykonawca zapewnia uczestnikom warsztatów, każdego dnia trwania zajęć, serwis kawowy : 
kawa, herbata, cukier, śmietanka, sok, woda, ciastka. 
2. Wymagania w stosunku do oferenta:  
1.Dysponowanie kadrą posiadającą odpowiednie wykształcenie oraz doświadczenie 
w prowadzeniu zajęć (warsztatów), o kierunku zgodnym z przedmiotem zamówienia.  
Warunek ten zostanie uznany za spełniony, jeśli oferent przedstawi wykaz osób, które będą 
uczestniczyć w wykonaniu zamówienia (załącznik nr 3), osoby uczestniczące w wykonaniu 
zamówienia powinny posiadać: 
1) uprawnienia doradcy zawodowego, 
2) doświadczenie polegające na przeprowadzeniu minimum 3 warsztatów ( zajęć, szkoleń), 
dla grupy co najmniej 3 osobowej, w ciągu ostatnich 3 lat, o kierunku zgodnym z 
przedmiotem zamówienia.  
3. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia oraz termin związania ofertą: 
1) rozpoczęcie: w terminie do 7 dni do daty podpisania umowy  
2) zakończenie:  do  dnia 31 maja 2015 r. 
Wykonawca jest  związany ofertą przed okres 30 dni licząc od daty wyznaczonej na 
składanie ofert. 
4. Przy wyborze oferty do realizacji, zamawiający będzie kierował się kryterium:  
Cena przeprowadzenia 1 godziny warsztatów – 100% 
5. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 
1. Formularz oferty wg załączonego wzoru – załącznik nr 1 
2. Zaparafowany wzór umowy – załącznik nr  2  
3. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia – załącznik nr 3 
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6. Opis sposobu obliczenia ceny w składanej ofercie 
Cena powinna zawierać : 
1) Wartość usługi określoną w oparciu o przedmiot zamówienia. 
2) Obowiązujący podatek od towarów i usług VAT. 
3) Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem zamówienia. 
4) Cena podana przez wykonawcę za świadczoną usługę jest obowiązująca przez okres 
ważności umowy  i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania. 
7. Miejsce i termin złożenia oferty: 
1) Ofertę należy złożyć do dnia 16.01.2015, do godz. 12.00 w siedzibie zamawiającego, 
pok. nr 107. 
2) Dopuszcza się złożenie oferty: 
a) osobiście  
b) pocztą na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Oleśnicy ul. Słowackiego 10, 
56-400 Oleśnica  
c) za pośrednictwem poczty elektronicznej:  projekt@pcpr.olesnica.pl  
3)O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego. 
4) Niezwłocznie po otrzymaniu oferty w wersji elektronicznej, Zamawiający wysyła drogą 
elektroniczną potwierdzenie odbioru. 
8. Opis sposobu przygotowania oferty: 
1) Ofertę w formie pisemnej należy złożyć w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie. 
2) Oferta winna być sporządzona wyłącznie w języku polskim i musi obejmować całość 
zamówienia. Formularz ofertowy należy wypełnić czytelną i trwałą techniką. 
3) Oferta może być złożona na druku innym niż ten, który stanowi załącznik nr 1 do 
niniejszego zapytania, pod warunkiem, że zawiera wszystkie elementy zawarte 
w załączonym wzorze oferty. 
4) Ofertę w wersji elektronicznej – podpisany przez osobę upoważnioną skan w formacie 
PDF- należy przesłać na adres określony w punkcie 7 ppkt 2 lit. c. Nazwa pliku: Nazwa 
oferenta_ZapytanieOfertoweIII 
5) Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych .W przypadku składania oferty na 
więcej niż jedną część zamówienia należy przygotować i złożyć oferty na każdą część 
zamówienia oddzielnie.    
9. Miejsce i termin otwarcia oferty: 
Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 16.01.2015r., o godz. 12.15 w siedzibie 
zamawiającego. 
10. Osobami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami i udzielania wyjaśnień 
dotyczących postępowania są : 
Anna Szczucka – Bolibrzuch, tel. 512 455 458, projekt@pcpr.olesnica.pl  
Kamila Radzimowska, tel. 514 562 292, projekt@pcpr.olesnica.pl 
11. Zasady prowadzenia postępowania: 
1) do postępowania nie znajdują zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.). , 
2) dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej jest możliwe w przypadku uzyskania 
chociażby jednej ważnej oferty. 
3) za ważne uważane są tylko te oferty, które są zgodne z wymaganiami Zamawiającego 
zawartymi w zaproszeniu do złożenia oferty cenowej oraz złożone zostały w wyznaczonym 
terminie; 



 
 

 
 

Projekt współfinansowany ze środków  Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego 

 

 

4) w przypadku nieprawidłowego wyliczenia ceny w ofercie, polegającego na oczywistej 
omyłce rachunkowej, czy też omyłce pisarskiej lub braków w wypełnieniu formularza 
ofertowego, Zamawiający może poprawić ofertę lub wezwać Wykonawców do 
wyjaśnienia. 
5) w przypadku innych braków Zamawiający może wezwać do uzupełnienia/poprawy 
błędów wszystkich Wykonawców lub tylko tych, którzy złożyli oferty najkorzystniejsze. 
6) w przypadku, gdy wybrany Wykonawca odmówi podpisania umowy,  
Zamawiający może wybrać kolejną najkorzystniejszą ofertę spośród złożonych lub 
odstąpić od zamówienia 
7) w przypadku gdy zostaną złożone dwie lub więcej ofert z taką samą liczbą uzyskanych 
punktów w określonych kryteriach oceny ofert, Zamawiający dopuszcza możliwość:  
a. podpisania umowy z w/w  Wykonawcami dzieląc zamówienia do wykonania 
proporcjonalnie do liczby tych Wykonawców. 
b. złożenia ofert dodatkowych. 
8) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków postępowania, unieważnienia 
postępowania lub do odstąpienia od podpisania umowy bez podawania przyczyn. 
9) Niezwłocznie po dokonaniu oceny i wyboru ofert Zamawiający powiadomi 
Wykonawców o wyniku postępowania oraz zamieści informację  na stronie internetowej  
http://www.pcpr.olesnica.pl/ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


