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Olesnica, 16.10.2014
ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olesnicy zaprasza do zlozenia oferty cenowej na
wykonanie ushugi:

»Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych” dla uczestnikow projektu
»Aktywni i samodzielni”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet: VII Promocja integracji spotecznej Dziatanie: 7.1 , Poddziatanie: 7.1.2 Rozwdj
i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Czgsc 1

Szkolenie ,,Groomer”

a) liczba 0sob do przeszkolenia — 1

b) minimalna liczba godzin szkolenia — 50 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna =
45 minut)

¢) maksymalny okres trwania szkolenia — 5 tygodni

d) miejsce realizacji szkolenia — powiat olesnicki, powiat wroctawski

Czesc 11

Szkolenie ,,Konsultant slubny”

a) liczba o0sob do przeszkolenia — 1

b) minimalna liczba godzin szkolenia — 40 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna =
45 minut)

¢) maksymalny okres trwania szkolenia — 4 tygodnie

d) miejsce realizacji szkolenia — powiat olesnicki, powiat wroctawski

Czes¢ 111

Szkolenie ,,Kurs fryzjerski — nowoczesne techniki koloryzacji”

a) liczba 0séb do przeszkolenia — 1

b) minimalna liczba godzin szkolenia — 30 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna =
45 minut)

¢) maksymalny okres trwania szkolenia — 5 tygodni

d) miejsce realizacji szkolenia — powiat olesnicki, powiat wroctawski

Czes¢ IV
Szkolenie ,,Zoopsycholog”
a) liczba 0s6b do przeszkolenia — 1
b) minimalna liczba godzin szkolenia — 80 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna =
45 minut)
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¢) maksymalny okres trwania szkolenia — 5 tygodni
d) miejsce realizacji szkolenia — powiat olesnicki, powiat wroctawski

2. Wymagania w stosunku do oferenta:

D

2)

Posiadanie doswiadczenia w prowadzeniu szkolen o kierunku zgodnym
z przedmiotem zamowienia.

Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jesli oferent wykaze zorganizowanie
minimum 2 szkolen dla grupy co najmniej 3 osobowej, w ciagu ostatnich 3 lat a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w okresie prowadzenia dziafalnosci,
o kierunku zgodnym z przedmiotem zamdwienia (zatacznik nr 2)

Dysponowanie  kadra posiadajaca odpowiednie kwalifikacje. ~Wykladowcy
prowadzacy zajecia  teoretyczne musza posiada¢  wyksztalcenie  wyzsze
i doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o zakresie zgodnym z przedmiotem
zamOwienia, a prowadzacy zajecia praktyczne musza posiada¢ wyksztalcenie
minimum S$rednie i doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o zakresie zgodnym
z przedmiotem zamdwienia. Warunek ten zostanie uznany za spefniony, jesli oferent
przedstawi wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia (zatacznik
nr 3), spetniajacych powyzsze warunki.

3) Posiadanie uprawnien do prowadzenia dzialalnosci stanowiacej przedmiot
zamowienia.

4)

3)

6)

7)

8)

9

Posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
wojewodzki urzad pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowe;j.
Warunek ten zostanie uznany za spelniony, jesli oferent przedstawi oswiadczenie
o posiadaniu Aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego
przez wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzib¢ wykonawcy -
dotyczy wszystkich czgsci zamdwienia,

Program szkolenia musi by¢ opracowany zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa.

Program szkolenia uwzglednia zajgcia teoretyczne oraz praktyczne (¢wiczenia).
Ksztalt imetodyka nauczania musi odpowiada¢ potrzebom dydaktycznym osob
dorostych. Przy jego realizacji konieczne jest, aby uczestnicy szkolenn mieli dostgp do
nowoczesnych metod zdobywania wiedzy, m.in. poprzez dostgp do komputera,
internetu.

Wszystkie zajgcia musza by¢ prowadzone przez wyktadowcg/instruktora. Nie
dopuszcza si¢ prowadzenia zaje¢ drogq elektroniczna, metoda e-learningu, w formie
eksternistycznej, itp.

Minimalna liczba godzin zaj¢¢ dziennie wynosi 4 h dydaktyczne. Przez godzing
dydaktyczna rozumie si¢ godzing 45 minutowa.

Szkolenie winno zakonczy¢ si¢ egzaminem wewnetrznym lub, jesli wymagaja tego
przepisy prawa, zewngtrznym.

Wykonaweca jest zobowigzany:

10) Zapewni¢ uczestnikom szkolenia sprzgt, materialy dydaktyczne, materiaty do zajeé

praktycznych, artykuly pismiennicze (m.in. dlugopisy, zeszyty, notatniki, podr¢czniki,
itd.) oraz $rodki ochrony osobistej, odziez ochronna zgodnie z przepisami BHP
i p.poz. Wszystkie materialy, sprzgty, ktére po szkoleniu pozostaja wlasnoscig
uczestnika powinny by¢ przekazane uczestnikom za pokwitowaniem.

11) Zapewni¢ odpowiednie sale dydaktyczne i ich wyposazenie, odpowiednia baz¢ i sprzgt

do czgsci praktycznej (1 stanowisko na 1 uczestnika szkolenia) oraz odpowiednie
zaplecze higieniczno-sanitarne.

12) Zapewni¢ warunki lokalowe, warsztatowe oraz wykorzystywany sprzgt , ktore

spetniaja wymogi w zakresie BHP i ppoz.
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13) Prowadzi¢ dokumentacj¢ przebiegu szkolenia m.in.: dziennik zajgé zawierajacy m.in.
wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych, list¢ obecnosci, rejestr wydanych
zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji.

14) Do oznakowania sal szkoleniowych, miejsc przeprowadzenia zaj¢¢ praktycznych oraz
wszelkich materiatéw  szkoleniowych, certyfikatow, list obecnosci i innej
dokumentacji utworzonej i wykorzystywanej na potrzeby realizacji zamoéwienia
zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki” (dostgpne pod adresem:
http://www.efs.gov.pl/ZPFE/Documents/wytyczne 04 02.pdf)

15)Do wydania uczestnikom szkolenia zaswiadczen zgodnych z rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186 ze zm.),
certyfikatu (z odpowiednim oznakowaniem) potwierdzajacego ukonczenie szkolenia.

16) Zapewni¢ uczestnikom kursu badania lekarskie i ponie$¢ ich koszty, jesli przepisy
prawa tego wymagaja.

17) Ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow
powstalych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia.

18) Zapewni¢ uczestnikom kursu na zajgciach poczestunek w postaci kawy, herbaty,
zimnych napojow eraz przekasek.

19) Kontrolowa¢ obecno$¢ uczestnikdéw na zajeciach, informowaé na biezaco
Zamawiajacego o nieobecnosciach lub przerwaniu szkolenia przez osoby skierowane
w sposob okreslony w umowie zawartej z zamawiajacym.

20) Sporzadzac protokoly z przebiegu egzaminow.

21) Przeprowadzi¢ ocen¢ realizowanego szkolenia poprzez wypelnienie ankiety przez
uczestnikow szkolenia oraz przekazanie jej wynikéw do PCPR wraz z dokumentacjg
szkolenia.
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3. Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia oraz termin zwigzania ofertg:

1) rozpoczgcie: w terminie do 7 dni do daty podpisania umowy

2) zakonczenie: do dnia 24 grudnia 2014 r.
Wykonawca jest zwiazany oferta przed okres 30 dni liczac od daty wyznaczonej na
skfadanie ofert.

4. Przy wyborze oferty do realizacji, zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryterium:
1) cena (cena = koszt przeszkolenia 1 osoby) — 80 %
Sposdb przyznania punktow w kryterium ,,cena” :

cena najnizszej oferty
C= x 100 x 80%

cena badanej oferty

2) certyfikat jakosci uslug szkoleniowych lub akredytacja kuratora oSwiaty—20%
Sposob przyznania punktow w kryterium ,certyfikat jakosci ustug szkoleniowych lub
akredytacja kuratora o§wiaty”:

a) Posiadanie certyfikatu jakosci ustug szkoleniowych lub akredytacji kuratora oswiaty — 20
pkt.
b) Brak certyfikatu lub akredytacji— 0 pkt.

Wynik (W) przyznany dla kazdej oferty to: suma punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena” —
(C), w kryterium ,,certyfikat jakosci ustug szkoleniowych lub akredytacja kuratora oswiaty”
(J) czyli:

W=C+1J
Maksymalna ilos¢ punktow, jaka Wykonawcea moze uzyska¢ w wyniku sumy ocen
wynosi 100
Za ofert¢ najkorzystniejszg uzna si¢ ofertg, ktora otrzyma najwigksza ilos¢ punktéw w oparciu
o ustalone kryteria, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscia przyznanych
punktéw. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktory uzyska najwigksza
ilos¢ punktow.

5. Wykonawca skladajac ofert¢ zobowiazany jest zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1)Formularz oferty wg zataczonego wzoru — zatacznik nr 1

2) Wykaz ushig zrealizowanych w ciagu ostatnich 3 lat o kierunku zgodnym
z przedmiotem zamowienia — zalacznik nr 2

3)Wykaz 0s6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia — zatacznik nr 3

4) Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie certyfikatow jakosci ustug
szkoleniowych lub akredytacje kuratora oswiaty potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem, jesli wykonawca takie posiada.

5) Oswiadczenie o posiadaniu Aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibg
wykonawcy lub kserokopi¢ zaswiadczenia o wpisie - dotyczy wszystkich czegsci
zamoOwienia,

6) Proponowany program szkolenia.

7) Proponowany harmonogram szkolenia.



6. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie

Cena powinna zawierac :

1) Warto$¢ ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zamoéwienia.

2) Obowigzujacy podatek od towardéw i ustug VAT.

3) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem zamdwienia.

4) Cena podana przez wykonawceg za $wiadczona ustuge jest obowiazujaca przez okres
waznosci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

7. Miejsce i termin zloZenia oferty:
1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24.10.2014, do godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajacego, pok.
nr 107.
2) Dopuszcza si¢ ztozenie oferty:
a) osobiscie
b) poczta na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olesdnicy ul. Stowackiego 10,
56-400 Olesnica
3) O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie.

2) Oferta winna by¢ sporzadzona wylacznie w jezyku polskim i musi obejmowaé calosé
zamdwienia. Formularz ofertowy nalezy wypelni¢ czytelna i trwalq technika.

3) Oferta moze by¢ ztozona na druku innym niz ten, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania, pod warunkiem, ze zawiera wszystkie elementy zawarte
w zataczonym wzorze oferty.

4) Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych. W przypadku sktadania oferty na
wigeej niz jedng czgs¢ zamdwienia nalezy przygotowal i zlozy¢ oferty na kazda czgs¢
zamowienia oddzielnie.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty:
Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 24.10.2014 r, o godz. 12.15 w siedzibie
zamawiajacego.

10. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami i udzielania wyjas$nien
dotyczacych postepowania sg :

Anna Szczucka — Bolibrzuch, tel. 512 455 458, projekt@pcpr.olesnica.pl

Kamila Radzimowska, tel. 514 562 292, projekt@pcpr.olesnica.pl

11. Zasady prowadzenia post¢powania:

1) do postgpowania nie znajduja zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r.,, poz. 907 z p6ézn. zm.). ,

2) dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej jest mozliwe w przypadku uzyskania
chociazby jednej waznej oferty.

3) za wazne uwazane sg tylko te oferty, ktore sa zgodne z wymaganiami Zamawiajacego
zawartymi w zaproszeniu do zlozenia oferty cenowej oraz zlozone zostaly w
wyznaczonym terminie;

4) w przypadku nieprawidtowego wyliczenia ceny w ofercie, polegajacego na oczywistej
omylce rachunkowej, czy tez omylce pisarskiej lub brakow w wypetnieniu formularza



ofertowego, Zamawiajacy moze poprawi¢ ofertg¢ lub wezwa¢ Wykonawcow do
wyjasnienia.

5) w przypadku innych brakéw Zamawiajacy moze wezwac do uzupetnienia/poprawy bledow
wszystkich Wykonawcdw lub tylko tych, ktorzy zlozyli oferty najkorzystniejsze.

6) w  przypadku, gdy wybrany = Wykonawca odmoéwi  podpisania  umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ kolejng najkorzystniejsza oferte¢ sposréd ztozonych lub
odstapi¢ od zamowienia

7) w przypadku gdy zostana ztozone dwie lub wigcej ofert z taka sama liczba uzyskanych
punktéw w okreslonych kryteriach oceny ofert, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢:

a. podpisania umowy z w/w  Wykonawcami dzielac zamoéwienia do wykonania
proporcjonalnie do liczby tych Wykonawcow.

b. ztozenia ofert dodatkowych.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postgpowania, uniewaznienia
postepowania lub do odstapienia od podpisania umowy bez podawania przyczyn.

9) Niezwlocznie po dokonaniu oceny i wyboru ofert Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow
o wyniku postgpowania oraz zamiesci informacj¢ na stronie internetowej

www.pepr.olesnica.pl
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