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Projekt wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie Olesnica, 06.02.2015

56-400 OLESNICA ZAPYTANIE OFERTOWE
ul. Stowackiego 10, tel. (071) 314-01-74

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olesnicy zaprasza do zlozenia oferty cenowej na
wykonanie ustugi: ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych” dla
uczestnikow projektu ,,Aktywni isamodzielni”, realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet: VII Promocja integracji spolecznej Dzialanie: 7.1 ,
Poddziatanie: 7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra

pomocy rodzinie.

1.0pis przedmiotu zamoéwienia:

Czesé 1

Szkolenie "Specjalista do spraw kadr i plac”

a) liczba 0s6b do przeszkolenia — 2

b) minimalna liczba godzin szkolenia — 100 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna =
45 minut)

¢) maksymalny okres trwania szkolenia — 5 tygodni

d) miejsce realizacji szkolenia — Ole$nica

Czesc 11

Szkolenie "Operator koparko - ladowarki"

a) liczba oséb do przeszkolenia — 1

b) minimalna liczba godzin szkolenia — 202 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna =
45 minut)

¢) maksymalny okres trwania szkolenia — 8 tygodni

d) miejsce realizacji szkolenia — Ole$nica

Czesé 111

SzKkolenie "Florysta z elementami zdobienia przedmiotéw technika decoupage"

a) liczba 0séb do przeszkolenia — 2

b) minimalna liczba godzin szkolenia — 100 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna=
45 minut)

¢) maksymalny okres trwania szkolenia — 5 tygodni

d) miejsce realizacji szkolenia — Ole$nica

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olesnicy
Ul. Stowackiego 10, 56-400 Olesnica
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Czes¢ IV
Szkolenie ,,Opiekunka oséb starszych i niepelnosprawnych”
a) liczba 0s6b do przeszkolenia — 1
b) minimalna liczba godzin szkolenia — 120 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna=
45 minut)
¢) maksymalny czas trwania szkolenia — 6 tygodni
d) miejsce realizacji szkolenia:
- zajgcia teoretyczne — Olesnica,
- zajecia praktyczne — powiat olesnicki

Cze$é V

Szkolenie ,,Opiekunka dzieci¢ca”

a) liczba 0s6b do przeszkolenia — 1

b) minimalna liczba godzin szkolenia — 120 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna =
45 minut)

¢) maksymalny czas trwania szkolenia — 6 tygodni

d) miejsce realizacji szkolenia — zajgcia teoretyczne — Olesnica, zajecia praktyczne — powiat

olesnicki

Czesé VI

Kurs ,,Kancelaryjno archiwalny — I stopnia”

a) liczba 0s6b do przeszkolenia - 3

b minimalna liczba godzin szkolenia — 34 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna= 45
minut)

¢) maksymalny czas trwania szkolenia — 8 tygodni

d) miejsce realizacji szkolenia — Ole$nica, Wrocltaw

Czesé¢ VII

Szkolenie ,,Uprawnienia SEP do 1 KV”

a) liczba oséb do przeszkolenia - 2

b) minimalna liczba godzin szkolenia — 35 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna
=45 minut)

¢) maksymalny czas trwania szkolenia — 2 tygodnie

d) miejsce realizacji szkolenia — Ole$nica, Wroctaw

Cze¢sé VIII

Szkolenie ,,Kuchnia Molekularna”

a) liczba 0sdéb do przeszkolenia - 1

b) minimalna liczba godzin szkolenia — 16 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna
=45 minut)

¢) maksymalny czas trwania szkolenia — 2 tygodnie

d) miejsce realizacji szkolenia — dolnoslaskie, opolskie

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olesnicy
Ul. Stowackiego 10, 56-400 Olesnica
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Czesé IX

Szkolenie ,,Barmanskie II stopnia”

a) liczba 0séb do przeszkolenia - 1

b) minimalna liczba godzin szkolenia - 60 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna
=45 minut)

¢) maksymalny czas trwania szkolenia — 5 tygodni

d) miejsce realizacji szkolenia — Wroctaw

Czesé X

Szkolenie ,,Programowanie C ++”

a) liczba 0s6éb do przeszkolenia - 1

b) minimalna liczba godzin szkolenia - 30 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna
=45 minut)

¢) maksymalny czas trwania szkolenia — 3 tygodnie

d) miejsce realizacji szkolenia — Ole$nica, Wroctaw

Czesé XI

Szkolenie ,,Grafika komputerowa — projektowanie 3 DSMAX poziom I i I1”

a) liczba oséb do przeszkolenia - 1

b) minimalna liczba godzin szkolenia — 36 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna
= 45 minut)

¢) maksymalny czas trwania szkolenia — 3 tygodnie

d) miejsce realizacji szkolenia — Oles$nica, Wroctaw

Czesé XII

Szkolenie ,,Instalacja systeméw fotowoltaicznych”

a) liczba 0séb do przeszkolenia - 1

b) minimalna liczba godzin szkolenia — 16 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna
=45 minut)

¢) maksymalny czas trwania szkolenia — 2 tygodnie

d) miejsce realizacji szkolenia — dolnoslaskie oraz wojewodztwa sgsiadujgce

Czesé XIII

Szkolenie ,,Instruktor Pilates I i Il stopien”

a) liczba 0séb do przeszkolenia - 1

b) minimalna liczba godzin szkolenia — 60 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna
=45 minut)

¢) maksymalny czas trwania szkolenia — 4 tygodnie

d) miejsce realizacji szkolenia — dolnoslaskie oraz wojewddztwa sasiadujgce

Czesé XTIV

Szkolenie ,, Terapia Manualna Holistyczna - podstawowy”

a) liczba 0s6b do przeszkolenia - 1

b) minimalna liczba godzin szkolenia — 80 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna
=45 minut)

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olesnicy
Ul. Stowackiego 10, 56-400 Olesnica
Tel. 071- 314 01 48; e-mail:pcpr.olesnica@onet.eu; www.pcpr.olesnica.pl
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d) miejsce realizacji szkolenia — dolnoslaskie oraz wojewodztwa sasiadujace

2. Wymagania w stosunku do oferenta:

1)Posiadanie doswiadczenia w prowadzeniu szkolen o kierunku zgodnym z przedmiotem
zamoOwienia.
Warunek ten zostanie uznany za spelniony, jesli oferent wykaze zorganizowanie
minimum 2 szkolen dla grupy co najmniej 3 osobowej, w ciggu ostatnich 3 lat a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w okresie prowadzenia dziatalnosci,
o kierunku zgodnym z przedmiotem zamowienia (zatgcznik nr 2)

2)Dysponowanie kadrg posiadajaca odpowiednie kwalifikacje. Wykladowcy prowadzacy
zajgcia teoretyczne musza posiada¢ wyksztalcenie wyzsze i doswiadczenie w prowadzeniu
szkolef o zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia, a prowadzacy zajecia praktyczne
muszg posiada¢ wyksztalcenie minimum $rednie i do§wiadczenie w prowadzeniu szkolen o
zakresie zgodnym z przedmiotem zamoéwienia. Warunek ten zostanie uznany za
spetniony, jesli oferent przedstawi wykaz oséb, ktore beda uczestniczyé w wykonaniu
zamowienia (zatacznik nr 3), spelniajacych powyzsze warunki.

3)Posiadanie uprawnien do prowadzenia dziatalnosci stanowigcej przedmiot
zamdwienia.

4)Posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.
Warunek ten zostanie uznany za spelniony, jesli oferent przedstawi o$wiadczenie
0 posiadaniu Aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego
przez wojewodzki urzad pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe wykonawcy -
dotyczy wszystkich czes$ci zamowienia,

5)Posiadanie uprawnient do prowadzenia szkolen z zakresu ,,Operator koparko-tadowarki”
wydanych  przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego w
Warszawie, potwierdzajacych spelnienie wymagan okreslonych w paragrafie 25
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 20 wrzesnia 2001 w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen
technicznych do robdt ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz. U z 2001, Nr 118,
p0z.1263) - dotyczy czesci II zamdwienia
Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jesli oferent przedstawi kserokopie
dokumentu potwierdzajacego posiadanie uprawnien do prowadzenia szkolen
z zakresu ,,Operator koparko-tadowarki” wydanego przez Instytut Mechanizacji
Budownictwa i Gornictwa Skalnego w Warszawie, potwierdzajacych spelnienie
wymagan okreslonych w paragrafie 25 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia
20 wrzesnia 2001 w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji
maszyn 1 innych urzadzen technicznych do robét ziemnych, budowlanych i
drogowych (Dz. U z 2001, Nr 118, poz.1263)

6)Program szkolenia musi by¢ opracowany zgodnie z obowiazujgcvmi przepisami prawa.

7)Program szkolenia uwzglednia zajecia teoretyczne oraz praktyczne (¢wiczenia). Ksztalt
i metodyka nauczania musi odpowiada¢ potrzebom dydaktycznym oséb dorostych.
Przy jego realizacji konieczne jest, aby uczestnicy szkolen mieli dostep do
nowoczesnych metod zdobywania wiedzy, m.in. poprzez dostep do komputera,
internetu.

8)Wszystkie zajecia musza by¢ prowadzone przez wyktadowce/instruktora. Nie
dopuszcza si¢ prowadzenia zaje¢ droga elektroniczna, metoda e-learningu, w formie
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eksternistycznej, itp.
9)Minimalna liczba godzin zaje¢ dziennie wynosi 4 h dydaktyczne. Przez godzing
dydaktyczng rozumie si¢ godzing 45 minutowa.
10)Szkolenie winno zakonczy¢ si¢ egzaminem wewngtrznym lub. jesli wymagaja tego
przepisy prawa, zewngtrznym.
11) Wykonawca jest zobowigzany w szczegolnosci:
a)Zapewni¢ uczestnikom szkolenia sprzet, materialty dydaktyczne. materialy do zajeé
praktycznych, artykuly pi$miennicze (m.in. dtugopisy, zeszyty, notatniki, podreczniki, itd.)
oraz Srodki ochrony osobistej, odziez ochronng zgodnie z przepisami BHP i p.poz. Wszystkie
materialy, sprzety, ktére po szkoleniu pozostaja wilasnoscia uczestnika powinny byé
przekazane uczestnikom za pokwitowaniem.
b)Zapewni¢ odpowiednie sale dydaktyczne i ich wyposazenie, odpowiednig baze i sprzet do
czgsci praktycznej (1 stanowisko na 1 uczestnika szkolenia) oraz odpowiednie zaplecze
higieniczno-sanitarne.
c)Zapewni¢ warunki lokalowe, warsztatowe oraz wykorzystywany sprzet , ktore spelniaja
wymogi w zakresie BHP i ppoz.
d) Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu szkolenia m.in.: dziennik zaje¢ zawierajagcy m.in.
wymiar godzin 1 tematy zaje¢ edukacyjnych, liste obecnosci, rejestr wydanych zaswiadczen
lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.
e)Do oznakowania sal szkoleniowych, miejsc przeprowadzenia zaje¢ praktycznych oraz
wszelkich materialéw szkoleniowych, certyfikatow, list obecnosci i innej dokumentacji
utworzonej i wykorzystywanej na potrzeby realizacji zaméwienia zgodnie z ,,Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki”
(dostepne pod adresem: http://www.efs.gov.pl/ZPFE/Documents/wytyczne 04 02.pdf)
f)Do wydania uczestnikom szkolenia zaswiadczen zgodnych z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622), certyfikatu (z odpowiednim
oznakowaniem) potwierdzajacego ukonczenie szkolenia.
g)Zapewni¢ uczestnikom kursu badania lekarskie i ponies¢ ich koszty, jesli przepisy prawa
tego wymagaja.
h)Ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkoéw powstatych
w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia.
1)Zapewni¢ uczestnikom kursu na zajeciach poczestunek w postaci kawy, herbaty, zimnych
napojow oraz przekasek.
j)Kontrolowa¢ obecno$¢ uczestnikow na zajeciach, informowac na biezaco Zamawiajgcego
o nieobecnosciach lub przerwaniu szkolenia przez osoby skierowanc w sposob okreslony
W umowie zawartej z zamawiajacym.
k)Sporzadzaé protokoty z przebiegu egzamindow.
) Przeprowadzi¢ ocen¢ realizowanego szkolenia poprzez wypelnienie ankiety przez
uczestnikow szkolenia oraz przekazanie jej wynikoéw do PCPR wraz z dokumentacjg
szkolenia.

3. Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia oraz termin zwigzania oferts:

1) rozpoczecie: w terminie do 7 dni do daty podpisania umowy

2) zakonczenie: do dnia 29 maja 2015 .
Wykonawca jest zwigzany oferta przed okres 30 dni liczac od daty wyznaczonej na
sktadanie ofert.

Tel. 071- 314 01 48; e-mail:pcpr.olesnica@onet.eu; www.pcp&\
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4.Przy wyborze oferty do realizacji, zamawiajgcy bedzie kierowal si¢ kryterium:
1) cena (cena = koszt przeszkolenia 1 osoby) — 80 %
Sposéb przyznania punktéw w kryterium ,,cena” :

cena najnizszej oferty
C= x 100 x 80%
cena badanej oferty

2) certyfikat jakoSci ushug szkoleniowych lub akredytacja kuratora oswiaty— 20%
Sposéb przyznania punktéw w kryterium ,certyfikat jakosci ustug szkoleniowych lub
akredytacja kuratora o§wiaty”:

a) Posiadanie certyfikatu jakosci ustug szkoleniowych lub akredytacji kuratora o$wiaty — 20
pkt.
b) Brak certyfikatu lub akredytacji— 0 pkt.

Wynik (W) przyznany dla kazdej oferty to: suma punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena” —
(C), w kryterium ,,certyfikat jakosci ustug szkoleniowych lub akredytacja kuratora o$wiaty”
(J) czyli:

W=C+1J
Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka Wykonawca moze uzyska¢ w wyniku sumy ocen
wynosi 100.

Za oferte¢ najkorzystniejsza uzna si¢ oferte, ktora otrzyma najwieksza ilo$¢ punktow w
oparciu o ustalone kryteria, pozostale oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z iloscig
przyznanych punktow. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktéry uzyska
najwigkszg ilo$¢ punktow.

S.Wykonawca skladajac ofert¢ zobowigzany jest zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1)Formularz oferty wg zataczonego wzoru — zatgcznik nr 1

2)Wykaz ustug zrealizowanych w ciaggu ostatnich 3 lat o kierunku zgodnym
z przedmiotem zamdéwienia — zatgcznik nr 2

3)Wykaz oséb, ktdre beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia - zatgcznik nr 3

4)Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie certyfikatow jakosci ushug
szkoleniowych lub akredytacje kuratora o$wiaty potwicrdzone za zgodno$é
z oryginalem, jesli wykonawca takie posiada.

5)Oswiadczenie o posiadaniu Aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibe
wykonawcy lub kserokopi¢ zaswiadczenia o wpisie - dotyczy wszystkich czesci
zamoOwienia,

6)Kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego posiadanie uprawnieni do prowadzenia
szkolen  zzakresu ,Operator koparko-tadowarki” wydanego przez Instytut

Aechanizacji Budownictwa i Gérnictwa Skalnego w Warszawie, potwierdzajac

a
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spelnienie wymagan okreslonych w paragrafie 25 Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki z dnia 20 wrzesnia 2001 w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy
podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robét ziemnych,
budowlanych i drogowych (Dz. U z 2001, Nr 118, poz.1263) - dotyczy II czesci
zamdwienia.

7)Proponowany program szkolenia.

8)Proponowany harmonogram szkolenia.

6. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie
Cena powinna zawierac :
1) Wartos¢ ustugi okreslona w oparciu o przedmiot zamowienia.
2) Obowigzujacy podatek od towaréw i ustug VAT.
3) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia.
4) Cena podana przez wykonawce za $§wiadczong ustuge jest obowigzujaca przez okres
waznos$ci umowy 1 nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie je| trwania.

7. Miejsce i termin zloZenia oferty:
1) Ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnia 13.02.2015r. do godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajacego,
pok. nr 107.
2) Dopuszcza si¢ ztozenie oferty:
a)osobiscie
b)poczta na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olesnicy ul. Stowackiego 10,
56-400 Olesnica
3) O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wpltywu oferty do Zamawiajgcego.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie.

2) Oferta winna by¢ sporzadzona wylacznie w jezyku polskim i musi obejmowaé catosé
zaméwienia. Formularz ofertowy nalezy wypelnié¢ czytelna i trwatg technika.

3) Oferta moze by¢ zlozona na druku innym niz ten, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania, pod warunkiem, ze zawiera wszystkic elementy zawarte
w zalgczonym wzorze oferty.

4) Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych. W przypadku sktadania oferty na
wiece] niz jedng cze$¢ zamowienia nalezy przygotowaé i zlozyé oferty na kazdg czes$é
zamoOwienia oddzielnie.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty:
Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 13.02.2015 r., o godz. 12.15 w siedzibie
zamawiajacego.

10. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczgcych post¢gpowania sg :

Anna Szczucka — Bolibrzuch, tel. 512 455 458, projekt@pcpr.olesnica.pl

Kamila Radzimowska, tel. 514 562 292, projekt@pcpr.olesnica.pl

11. Zasady prowadzenia post¢epowania:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olesnicy
Ul. Stowackiego 10, 56-400 Olesnica
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publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.). ,

2)  dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej jest mozliwe w przypadku uzyskania
chociazby jednej waznej oferty.

3)  za wazne uwazane s3 tylko te oferty, ktore sa zgodne z wymaganiami Zamawiajacego
zawartymi w zaproszeniu do zlozenia oferty cenowej oraz zlozone zostaly w
wyznaczonym terminie;

4)  w przypadku nieprawidlowego wyliczenia ceny w ofercie, polegajgcego na oczywistej
omylce rachunkowej, czy tez omylce pisarskiej lub brakéw w wypeknieniu formularza
ofertowego, Zamawiajacy moze poprawi¢ oferte lub wezwaé Wykonawcow do
wyjasnienia.

5) w przypadku innych brakéw Zamawiajacy moze wezwaé do uzupelnienia/poprawy
bledoéw wszystkich Wykonawcéw lub tylko tych, ktoérzy ztozyli oferty najkorzystniejsze.

6) w przypadku, gdy wybrany Wykonawca odméwi podpisania umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ kolejna najkorzystniejszg oferte spos$réd ziozonych lub
odstapi¢ od zamowienia

7)  w przypadku gdy zostang zlozone dwie lub wigcej ofert z taka sama liczba uzyskanych
punktéw w okreslonych kryteriach oceny ofert, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé:

a.podpisania umowy z W/WwW Wykonawcami dzielac zamoéwienia do wykonania
proporcjonalnie do liczby tych Wykonawcow.

b.  zlozenia ofert dodatkowych.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkdéw postepowania,
uniewaznienia postgpowania lub do odstapienia od podpisania umowy bez podawania
przyczyn.

9) Niezwlocznie po dokonaniu oceny i wyboru ofert Zamawiajacy powiadomi

Wykonawcoéw o wyniku postgpowania oraz zamiesci informacj¢ na stronie internetowej

www.pcpr.olesnica.pl
y EKTOR
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